Guatemala de la Asuncién
30 de Junio del 2,020

Sefior
Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

573-2020 correspondiente al mes de Junio de 2020, y para el cobro de mis honorarios

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcién,
registro, control y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo
Campos del Roosevelt.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

3. Apoyar en la elaboracién de documentos de autorizacion del uso de areas
requeridas por los usuarios del Centro Deportivo Campos del Roosevelt,

i?ESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyé en linea para el control de papeleria con el fin de mantener toda la
Papeleria en orden, segln correlativos administrativos.

2. Se apoy6 en informes administrativos semanales Y mensuales solicitados en
Jefatura de Centros Deportivos.

3. Se brindé apoyo a través de correos  electrénicos en el desarrollo de
f Mos~para la verificacion de cumplimiento de actividades.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncion,
30 de junio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte ¥ la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo
por servicios Técnicos NUmero 2275-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 573-2020, Correspondiente al periodo de 01 de abril al 30 de Junio del
presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro,
control y distribucion de documentos que ingresan al Centro Deportivo y
Recreativo Campos del Roosevelt.

e Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

* Se apoyd en la elaboracién de documentos de autorizacion del uso de areas

requeridas por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del
R
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de |a Asuncidn,
30 de junio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se apoyd en linea para el control de papeleria administrativa con el fin de
mantener toda la papeleria en orden, seguin correlativos administrativos.

e Se apoyd en informes administrativos semanales Yy mensuales solicitados en
Jefatura de Centros Deportivos y otras unidades administrativas.

e Se brindd apoyo a través de correos electrénicos en el desarrollo de
lineamientos para Ia verificacion de cumplimiento de actividades asi como
in ES administrativos .
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